Canada

Province de Québec
Régie incendie Nord Ouest Laurentides

REGLEMENT # 004-2016

Réglement décrétant les régles |
de contrdle et de suivi budgétaires

CONSIDERANT QUE les municipalités suivantes sont parties & une entente
relative a la sécurité publique et a la protection contre les incendies et prévoyant
la constitution d’une régie inter-municipale a savoir : la municipalité d’Amherst, la
municipalité d’Arundel, la municipalité d’'Huberdeau, la municipalité de La
Conception, la municipalité de Lac-Supérieur, la municipalité de La Minerve, la
municipalité de Montcalm et la municipalité de Saint-Faustin-Lac-Carré;

CONSIDERANT QUE le conseil d’administration est assujetti aux articles 580 et
suivant du Code municipal du Québec pour conclure une entente relative a la mise
en place d’un service de sécurité incendie sur tout le territoire;

ATTENDU QUE; les pouvoirs conférés a la Régie en matiére de protection et
de seécurité¢ contre lincendie, notamment par le Code
municipal (L.R.Q., ¢, C-27.1) et la Loi sur la sécurité incendie
(L.R.Q., chapitre S-3.4);

ATTENDU QUE; Le conseil d’'administration de la Régie incendie Nord Ouest
Laurentides a adopté une politique d’approvisionnement en
biens et services pour la Régie ;

ATTENDU QU’; un avis de motion a été donné a la séance le 22 septembre
2016 appuyé par madame Danielle St-Laurent;

ATTENDU QUE; les membres présents du conseil d’administration déclarent
avoir lu le présent réglement et renoncent a sa lecture ;

ATTENDU QU’;  en vertu du deuxiéme alinéa de larticle 960.1 du Code
municipal du Québec, le conseil d’administration doit adopter
un réglement en matiére de contréle et de suivi budgétaires;

ATTENDU QUE; ce reglement doit prévoir notamment le moyen utilisé pour
garantir la disponibilité des crédits préalablement a la prise de
toute deécision autorisant une dépense, lequel moyen peut
varier selon I'autorité qui accorde 'autorisation de dépenses
ou le type de dépenses projetées;

ATTENDU QU’EN; vertu du deuxiéme alinéa de I'article 165.1 du Code municipal
du Quebec, un engagement de salarié n'a d'effet que si,
conformément au réglement adopté en vertu du deuxiéme
alinéa de l'article 960.1, des crédits sont disponibles a cette
fin;

ATTENDU QU’EN; vertu de larticle 961 du Code municipal du Québec, un
reglement ou une résolution du conseil d’administration qui
autorise une dépense n'a d’effet que si, conformément au
réglement adopté en vertu du deuxiéme alinéa de [larticle
960.1, des crédits sont disponibles pour les fins auxquelles la

dépense est projetée;



ATTENDU QUEN; vertu quatriéme alinéa de l'article 961.1 du Code municipal du
Québec, une autorisation de dépenses accordée en vertu
d'une délégation n’a deffet que si, conformement au
réeglement adopté en vertu du deuxiéeme alinéa de larticle
960.1, des crédits sont disponibles a cette fin;

ATTENDU QUE; [article 176.4 du Code municipal du Québec, et le cinquiéme
alinéa de I'article 961.1 prévoient les modalités de reddition de
comptes au conseil d’administration aux fins de controle et de
suivi budgétaires;

CONSIDERANT; Que le présent réglement s’applique a toute acquisition et a
toute location de biens meubles, de services, incluant les
contrats de services professionnels, et a I'exécution de
travaux;

CONSIDERANT; Qu'il doit étre interprétée en tenant compte des dispositions
prévues dans les lois et les réglements régissant la Régie;

EN CONSEQUENCE; il est diment proposé par madame Danielle St-Laurent et
secondé par monsieur Maurice Plouffe et résolu
unanimement.

Le préambule ci-dessus fait partie intégrante du réglement.

Politique en approvisionnement en biens et services pour la Régie incendie Nord
Ouest Laurentides » :

Politique fixant la limite des variations budgétaires permises et les modalités de
virement budgétaire.

Responsable d’activité budgétaire

Fonctionnaire ou employé de la régie incendie responsable d’'une enveloppe
budgétaire qui lui a été confiée, laquelle comprend toute enveloppe budgétaire qui
est sous la responsabilité d’'un subalterne direct.

OBJECTIFS DU REGLEMENT
Article 1.1

Le présent reglement établit les régles de contréle et de suivi budgétaires que tous
les fonctionnaires et employés concernés de la régie incendie doivent suivre.

Plus spécifiquement, il établit les régles de responsabilité et de fonctionnement
requises pour que toute dépense a étre engagée ou effectuée par un fonctionnaire
ou un employé de la régie incendie, y compris I'engagement d’'un salarié, soit
diment autorisée aprés vérification de la disponibilité des crédits nécessaires.

Le present reglement s’applique & toute affectation de crédits imputable aux
activités financiéres ou aux activités d'investissement de I'exercice courant que le
conseil d’'administration peut &tre amené a adopter par résolution ou réglement.



Article 1.2

Le présent réglement établit aussi les reégles de suivi et de reddition de comptes
budgétaires que le directeur et secrétaire-trésorier, 'adjointe administrative et tout
autre officier de la régie incendie autorisé et responsables d’activité budgétaire de
la régie incendie doivent suivre.

Article 1.3

De plus, le présent réglement établit les régles de délégation d’autorisation de
dépenser que le conseil se donne en vertu des premier et deuxiéme alinéas de
I'article 961.1 du Code municipal du Québec

PRINCIPES DU CONTROLE ET DU SUIVI BUDGETAIRES

Article 2.1

Les crédits nécessaires aux activités financieres et aux activités d'investissement
de la régie incendie doivent étre approuvés par le conseil d'administration
préalablement a leur affectation a la réalisation des dépenses qui y sont reliées.
Cette approbation de crédits revét la forme d’'un vote des crédits exprimé selon
I'un des moyens suivants : * 'adoption par le conseil d’administration du budget
annuel ou d’'un budget supplémentaire, « 'adoption par le conseil d’administration
d'un reglement d’'emprunt, « I'adoption par le conseil d’administration d’une
résolution ou d'un réglement par lequel des crédits sont affectés a partir de
revenus excedentaires, du surplus accumulé, de réserves financiéres ou de fonds
réeserves.

Article 2.2

Pour pouvoir étre effectuée ou engagée, toute dépense doit étre diment autorisée
par le conseil d'administration, le directeur et secrétaire-trésorier, I'adjointe
administrative ou un officier de la régie incendie, ou un responsable d’activité
budgétaire conformément au réglement de délégation en vigueur, aprés
veérification de la disponibilité des crédits nécessaires.

Article 2.3

Tout fonctionnaire ou employé de la régie incendie est responsable d’appliquer et
de respecter le présent réglement en ce qui le concerne.

Tout responsable d’activité budgétaire doit observer le présent réglement lorsqu’il
autorise une dépense relevant de sa responsabilité avant qu’elle ne soit engagée
ou effectuée. Il ne peut autoriser que les dépenses relevant de sa compétence et
n‘engager les crédits prévus a son budget que pour les fins auxquelles ils sont
affectés.

MODALITES GENERALES DU CONTROLE ET DU SUIVI BUDGETAIRES
Article 3.1

Pour veérifier la disponibilité des crédits préalablement & I'autorisation d’une
depense, le responsable de I'activité budgétaire concerné s'appuie sur le systéme
comptable en vigueur dans la régie incendie. Il en est de méme pour le directeur
et secrétaire-trésorier le cas échéant, lorsque qu'il doit autoriser une dépense ou
soumettre une dépense pour autorisation au conseil d’administration
conformément au réglement de délégation en vigueur.



Article 3.2

Si la vérification des crédits disponibles démontre une insuffisance de crédits
dépassant la limite permise par la politique de variations budgétaires, le
responsable de I'activité budgétaire, le directeur et secrétaire-trésorier doit suivre
les instructions fournies en 6.1.

Article 3.3

Un fonctionnaire ou employé qui n’est pas un responsable d’activité budgétaire ne
peut autoriser lui-méme quelque dépense que ce soit. Il peut toutefois engager ou
effectuer une dépense, qui a €teé diment autorisée au prealable, s'il en a regu le
mandat ou si sa description de taches le prévoit.

Si, a des fins urgentes, un fonctionnaire ou employé doit encourir une dépense
sans autorisation, il doit en aviser aprés coup le responsable de [lactivité
budgétaire concerné dans le meilleur délai et lui remettre les relevés, factures ou
recus en cause.

Article 3.4

Le directeur et secrétaire-trésorier et 'adjointe administrative sont responsables
du maintien a jour du présent réglement. Le directeur et secrétaire-trésorier doit
présenter au conseil d’administration pour adoption, s’il y a lieu, tout projet de
modification dudit reglement qui s’avérerait nécessaire pour l'adapter a de
nouvelles circonstances ou a un changement legislatif I'affectant.

Le directeur et secrétaire-trésorier et I'adjointe administrative sont responsables
de voir a ce que des contréles internes adéquats soient mis et maintenus en place
pour s’assurer de l'application et du respect du réglement par tous les
fonctionnaires et employes de la Régie incendie Nord Ouest Laurentides.

ENGAGEMENTS S’ETENDANT AU-DELA DE L’EXERCICE COURANT
Article 4.1

Toute autorisation d’'un engagement de dépenses qui s’étend au-dela de I'exercice
courant doit au préalable faire I'objet d’'une vérification des crédits disponibles pour
la partie imputable dans I'exercice courant.

Lors de la réalisation d’'un engagement, la partie faisant I'objet d’'un déboursé dans
I'exercice courant mais qui est imputable aux exercices subséquents constitue un
actif, a titre de frais payés d’avance, de stocks en inventaire ou de dépenses
reportées tels les frais d’escompte et d’émission de la dette a long terme.

Article 4.2 Lors de la preparation du budget de chaque exercice, chaque
responsable d'activitt budgétaire doit s’assurer que son budget couvre les
dépenses engagées antérieurement qui doivent étre imputées aux activités
financiéres de I'exercice et dont il est responsable. Le directeur et secrétaire-
trésorier et 'adjointe administrative de la régie incendie doivent s’assurer que les
credits necessaires a ces dépenses sont correctement pourvus au budget.

Les dépenses engagées antérieurement comprennent, en plus de dépenses ayant
fait 'objet d’'un déboursé dans un exercice antérieur, des dépenses qui n’ont pas
encore fait 'objet de déboursés et qui sont reliées a des engagements contractuels
a court ou long terme, par exemple les dépenses reliées au service de la dette, a
un contrat de location, ou encore a un bail.
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DEPENSES PARTICULIERES

Article 5.1
Certaines dépenses sont de nature particuliere,

Il appartient au conseil d’administration d’insérer au réglement la liste exhaustive
des dépenses jugées particuliéres. Les dépenses particuliéres sont généralement
des dépenses difficilement compressibles et qui se prétent peu a un contrble a
priori, bien qu’elles doivent comme toute autre dépense faire I'objet d’un contrdle
a posteriori et d'un suivi budgétaire. Sans étre exhaustif, mentionnons a titre
d'exemples : les dépenses d’électricité, de chauffage et de télécommunication,
lesquelles sont payées sur réception de facture; les dépenses inhérentes a
I'application des conventions collectives ou reliées aux conditions de travail et au
traitement de base; les engagements relatifs aux avantages sociaux futurs; les
guotes-parts des régies intermunicipales et des organismes supramunicipaux; les
contributions nécessaires pour couvrir les déficits des organismes inclus dans le
périmétre comptable et la part des déficits des partenariats auxquels participe la
régie incendie ; les provisions et affectations comptables.

Lors de la préparation du budget de chaque exercice, chaque responsable
d’activité budgétaire concerné doit s’assurer que son budget couvre les dépenses
particuliéres dont il est responsable. Le directeur et secrétaire-trésorier et I'adjointe
administrative de la regie incendie doivent s’assurer que les crédits nécessaires a
ces depenses particulieres sont correctement pourvus au budget.

Article 5.2

Bien que les dépenses particulieres dont il est question a l'article 5.1 se prétent
peu a un controle a priori, elles sont soumises comme tout autre dépense aux
regles de suivi et de reddition de comptes budgétaires prescrites a la section 6 du
présent reglement.

Article 5.3

Lorsqu’une situation imprévue survient, telle la conclusion d’'une entente hors cour
ou d'une nouvelle convention collective, Le directeur et secrétaire-trésorier et
I'adjointe administrative doivent s’assurer de pourvoir aux crédits additionnels
requis.

SUIVI ET REDDITION DE COMPTES BUDGETAIRES
Article 6.1

Tout responsable d’activité budgétaire doit effectuer régulierement un suivi de son
budget et rendre compte immédiatement a son supérieur hiérarchique dés qu'’il
anticipe une variation budgétaire allant au-dela de la limite prévue selon la politique
de variations budgétaires en vigueur. |l doit justifier ou expliquer par écrit tout écart
budgétaire défavorable constaté ou anticipé dans une note qu’il transmet a son
supérieur, accompagnée s'il y a lieu d’'une demande de virement budgétaire.

Si la variation budgétaire ne peut se résorber par virement budgétaire, le directeur
et secrétaire-trésorier de la régie doit en informer le conseil d’administration et, s'il
y a lieu, lui soumettre pour adoption une proposition de budget supplémentaire
pour les crédits additionnels requis.



Article 6.2

Tel que prescrit par l'article 176.4 du Code municipal du Québec Le directeur et
secrétaire-trésorier doit au cours de chaque semestre préparer et déposer, lors
d’une séance du conseil d’'administration, deux états comparatifs portant sur les
revenus et les dépenses de la regie incendie.

Le reglement lui-méme n’a pas besoin de préciser la forme et le contenu de ces
etats car larticle 176.4 est déja clair a ce sujet. Cet article est partiellement
reproduit ici a titre informatif :

Le conseil d’administration pourrait déterminer une fréquence accrue dans son
reglement, s’il le desire.

L'article 176.4 a été modifié par l'article 32 du chapitre 31 des lois de 2006 (PL
21). Cette modification, reflétée ci-haut, ne devient effective qu’a partir du 1er
janvier 2007. Jusqu’a la fin de I'exercice 20086, ce sont les dispositions antérieures
qui s’appliquent (rapports trimestriels).

Article 6.3

Afin que la régie incendie se conforme a l'article 176.5 et au cinquiéme alinéa de
larticle 961.1 du Code municipal du Québec, le directeur et secrétaire-trésorier
doit aussi préparer et deposer périodiguement au conseil d’administration lors
d’'une seance ordinaire un rapport des dépenses autorisées par tout fonctionnaire
ou employé conformément au réglement de délégation en vigueur. |l doit au moins
comprendre toutes les transactions effectuees précédemment a un délai de 25
jours avant son dépét, qui n‘avaient pas déja été rapportées.

Pour fins pratiques, ce rapport peut consister en une liste des déboursés effectués
au cours de lintervalle rapportée.

ORGANISMES CONTROLES PAR LA REGIE INCENDIE

Advenant que le conseil d’administration veuille se donner la latitude d’'étendre au
besoin l'application du présent réglement a un organisme contrélé donné, la
présente section pourrait &tre ajoutée au réglement pour prévoir cette situation.

Article 7.1

Dans le cas d’'un organisme donné compris dans le périmétre comptable de la
regie incendie en vertu des criteres de contréle reconnus, le conseil
d’administration peut décider que les régles du présent réglement s’appliquent a
cet organisme lorsque les circonstances s’y prétent, en y apportant les adaptations
nécessaires.

Dans un tel cas, le directeur et secrétaire-trésorier et I'adjointe administrative sont
responsable de s’assurer que la convention ou I'entente régissant la relation entre
'organisme contrélé en question et la régie incendie fait référence a I'observance
des principes du présent réglement jugés pertinents et aux modalités adaptées
applicables.
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ENTREE EN VIGUEUR

Le présent réglement entrera en vigueur conformément a la Loi.

ADOPTE & Saint-Faustin-Lac Carré, ce 26 octobre 2016

A

Steven Larose
Président
de la Régie incendie Nord Quest Laurentides
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Dlrec crétaire-trésorier
de la Régie incendie Nord Ouest Laurentides
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